INSTRUCTIVO PARA LA SOLICITUD DE LEGALIZACION DE DOCUMENTOS

PASO 1
Ingresar en https://legalizaciones.rec.uba.ar/ vy verificar que el titulo cumpla con los requisitos
solicitados en la seccién TIPOS DE TRAMITES.

PASO 2

Una vez formado el PDF, ingresar en https://tramitesadistancia.uba.ar/ utilizando DNI o Clave
Fiscal y elegir la opcidn:

Solicitud de Legalizacion de Documentos
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INICIO  TRAMITES  REGISTROS PUBLICOS ~ CONSULTA TU EXPEDIENTE

Home | Tramites | Sobcitud para la Legalizacion de Dacumentos (REQUIERE PAGD EN CONCEPTO DE LEGALIZACION)

Solicitud para la Legalizacion de
Documentos (REQUIERE PAGO EN
CONCEPTO DE LEGALIZACION)

#Universidad de Buenos Aires #Direccion de Legalizaciones #Documento Legalizado

Antes de realizar el tramite ingrese a www.legalizaciones.rec.uba.ar para informarse sobre los
requisitos que debe cumplir la documentacidn a legalizar y evitar contratiempos en la gestion.

Iniciar tramite
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PASO 3

Luego de ingresar con los datos a TAD-UBA, verificar los datos de la caratula y CONTINUAR.

Solicitud para la Legalizacion de Documentos (REQUIERE PAGO EN CONCEPTO
DE LEGALIZACION )
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Datos del solicitante

Nombre

|
Apellidos: NN
currcun I
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Correo electronico de

aviso

Teléfono de comacto. [ ]

PASO 4
Completar los datos del tramite:

e Nombre

e Apellido

e Tipode documento

e N°dedocumento

e Documento a legalizar: Titulo universitario

e Destino de la documentacion a legalizar: seleccionar una dependencia de UBA

Aceptar la declaracion jurada y GUARDAR todos los datos completados.
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Datos del solicitante
Normbre
Apellico

Tipo de Documents

N* de Documante

cidn & Legalizar
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PASO 5
A continuacién, se debe adjuntar el PDF armado en el PASO 1.

Adjuntar como FIRMA OLOGRAFA si la documentacién tiene firmas de pufio y letra de las
autoridades competentes o como FIRMA DIGITAL si las tuviera, y CONFIRMAR TRAMITE.

Solicitud para la Legalizacién de Documentos (REQUIERE PAGO EN CONCEPTO
DE LEGALIZACION )
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PASO 6
El tramite se inicia y se genera un numero de expediente, que habra que copiary guardar
porque sera requerido para abonar el tramite.

Solicitud para la Legalizacion de Documentos (REQUIERE PAGO EN CONCEPTO

DE LEGALIZACION )
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[ El tramite se inicié con éxito ]
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PASO 7
Para abonar debe ingresar a Portalpagos.uba.ar/pagar/cliente/académica.

e Siyatenes usuario debes iniciar sesion.
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UBA nuicio || INICIAR SESION || REGISTRARSE  PREGUNTAS FRECUENTES
Universidad de Buenos Aires

iNo tenés usuario? Ingresa en registrarse  jOlvidaste tu contrasefia? Resetear contrazefia
:Tenés alglin problema con el pago, comprobante o login? Carganos tu ticket desde
https://serviciosdigitales.uba.ar

Tipo documento Seleccionar v
NroDocumento
Email

Contrasefia

Ingresar



INSTRUCTIVO PARA REALIZAR EL PAGO DE EXPEDIENTES DE LEGALIZACIONES

Una vez creado el expediente en TAD-UBA, se debe ingresar al portal de pagos.
PASO 1
Para abonar debe ingresar a Portalpagos.uba.ar/pagar/cliente/académica.

e Siyatenes usuario debes iniciar sesién.
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Para pader realizar un pago tenés gue registrarte en = portal
© Lz contrazefiz debe tener & caracierss como minime, con 2l menos una maydsculs, un

nimem y un caracter especial

MNembre
Apelido

Tipo Documento Seleccions w
Mro Documento
Email
Teléfono
Contrazena @

Confirmar contrasefia

(] [Tene cuents uba?

e Sinotenes usuario debes registrarte
Y luego completar en “Pagar tramites académicos”:

Nombre

Apellido

Email

Teléfono

Dependencia: la Unidad Académica (es decir, la Facultad) donde se va a
presentar la documentacion.

A A

6. Tipo: CUIT
Numero de CUIT
8. Elegir el expediente a abonar

N



Tipo:

cum v

Numero de CUIT (sin guiones):

Expediente/s electronico/s:

Para visualizar el listado de expedientes por favor ingrese
su numero de cuit

Seleccionar un expediente electronico v

Seleccionar un expediente electronico
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(los expedientes creados en TAD-UBA pueden tardar hasta 24 hs. en caratularse,
en caso de no aparecer en el listado sugerimos reintentar el pago transcurrido ese
plazo).

Tipo de concepto

Del menu desplegado debera seleccionar el concepto "Solicitud de Legalizacién de
Documento" y luego seleccione "Titulo universitario"

Seleccionar tipo de concepto

Solicitud de Certificado de Egresado o Titulo en Trdmite

Solicitud de Nuevo Diploma o Certificado de Revalida

Solicitud de Duplicado de Diploma o Certificado de Revialida

Solicitud de Revalida

Solicitud de Legalizacién de Documento

Solicitud de Legalizacion de documentos exclusiva para pases de Universidad
Solicitud de Legalizacion de documentos exclusiva para eximicidon de materias de CBC para graduados
Solicitud de Legalizacién de titulos secundarios y convalidaciones de secundarios
Solicitud de Revilida Provisoria

Legalizacién de Titulos para Concursos UBA

Solicitud de Legalizacién de Documentos para extranjeros sin DNI o clave fiscal

Solicitud de autorizacidon para el gjercicio de la profesion

Solicitud de Legalizacién de titulos secundarios y ¢ v

Conceptos:

(] Convalidacion Titulo Secundario- N
[ Titulo secundario-
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B Titulo secundaric:
Monto a pagar

Pagar

PASO 2

Una vez confirmado el pago, el expediente ingresa en el buzén de la Direccidon de
Legalizaciones.

Por consultas relacionadas con el Portal de Pagos UBA deberas deberas ingresar en
https://serviciosdigitales.uba.ar/ y hacer un ticket con el reclamo, consulta, pedido.



https://serviciosdigitales.uba.ar/

